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Anleitung

#69

Hier erfahren Sie alles Wichtige zur Einreichung der 
Projekte beim Schülerwettbewerb des Landtags
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Wenn Sie bereits einen Account aus dem letzten Jahr haben, können Sie 
sich mit Ihren Zugangsdaten einloggen. Springen Sie direkt zu Seite 5. 
Wenn Sie noch keinen Account besitzen, müssen Sie sich zuerst regist-
rieren:

1.  Gehen Sie hierfür auf die Seite http://anmeldung.schuelerwettbewerb-bw.
de/ und klicken Sie auf den Button  1 „Hier registrieren als Lehrkraft“. 

Auf den folgenden Seiten erklären wir Ihnen Schritt für Schritt, wie Sie 
sich anmelden können. Nach der Anmeldung können Sie …

… sich mit Arbeiten Ihrer Schülerinne und Schüler verknüpfen. Auf diese 
Weise erhalten Sie Einblick über den Stand der Einreichung. Zusätzlich er-
halten Sie rund eine Woche vor der o�ziellen Bekanntgabe der Ergebnisse 
über das Abschneiden Bescheid. Bitte beachten Sie: Sollten Teilnehmende 
Ihrer Klasse einen Förder- oder ersten Preis gewinnen, können wir Sie nur 
zur Preisverleihung im Landtag einladen, wenn Ihr Account mit der ent-
sprechenden Arbeit verknüpft war.

… selbst Arbeiten Ihrer Schülerinnen und Schüler hochladen: besonders 
dann, wenn sich Ihre Schülerinnen und Schüler nicht selbst anmelden 
können oder keine eigene Mail-Adresse besitzen.
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2.  Als nächstes müssen Sie Ihre persönlichen Daten angeben sowie der 
1 Datenschutzbestimmung zustimmen. Klicken Sie danach auf 2

„Registrieren“.

3.  Im nächsten Feld geben Sie die 1 Postleitzahl Ihrer Schule ein und kli-
cken anschließend beim richtigen Eintrag auf 2 „Auswählen“.

4.  Nachdem Sie Ihre Schule ausgewählt haben, müssen Sie noch Ihre Mail-
Adresse „validieren“, sodass wir sehen, ob die Adresse auch korrekt ist. 
Hierfür erhalten Sie eine automatisierte Mail. Klicken Sie dort auf den 
1 Link, um Ihre Adresse zu validieren.
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5.  Kehren Sie danach auf http://anmeldung.schuelerwettbewerb-bw.de/
zurück und geben Sie im 1 Login-Bereich Ihre Mail-Adresse und Ihr 
Passwort ein, das Sie bei der Registrierung festgelegt haben. Klicken Sie 
danach auf 2 „Anmelden“.

6.  Sie haben nun Zugang zur Plattform.

1
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Wenn Sie sich nun einloggen, gelangen Sie auf unsere Plattform. Hier ha-
ben Sie zwei Optionen: Sie können …

… als Plakat oder Comic / Fotostory 
postalisch versenden:

Dann springen Sie bitte auf Seite 7.

… als Umfrage, Erörterung, Facharbeit, 
Film-Reportage, schriftliche Reportage, 
Podcast, Auswertung, Gedicht/Poetry 
Slam, Kurzgeschichte, Rede, Song, Vi-
deo-Post digital hochladen: 

Dann springen Sie bitte auf Seite 12.

… den Stand der Einreichungen 
Ihrer Schülerinnen und Schüler 

einsehen. 

… Arbeiten Ihrer Schülerinnen und 
Schüler selbst anmelden und …

Hierfür lesen Sie bitte gleich im An-
schluss weiter.
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1.  Nach dem Login gelangen Sie zur Übersichtsseite. Hier sehen Sie tabel-
larisch diejenigen Projekte, die von Ihren Schülerinnen und Schülern 
angelegt und bereits von ihnen mit Ihrem Account verknüpft wurden. Sie 
können den 1 Status dieser Arbeiten einsehen und sie über den Button 
2 „Ö�nen“ herunterladen und selbst Einsicht nehmen. Sie können keine 

Änderungen an den Daten vornehmen.

2.  Alternativ können die Schülerinnen und Schüler Ihnen einen Projekt-Code 
zukommen lassen, mit dem Sie eine Arbeit mit Ihrem Account verknüp-
fen können. Hierfür geben Sie bitten den Code, den Sie per Mail oder auf 
anderem Weg erhalten haben, in das vorgesehene 1 Feld ein und drücken 
auf 2 „Projekt verknüpfen“. Die Arbeit erscheint anschließend ebenfalls 
in Ihrer tabellarischen Übersicht (s. Punkt 1).

Übersicht über die von Ihren Schülerinnen und Schülern eingereichten 
Arbeiten
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1.  Wenn Sie selbst Plakate oder Comics/Fotostorys Ihrer Schülerinnen und 
Schüler anlegen und einreichen wollen, gehen Sie bitte wie folgt vor. Kli-
cken Sie auf der Übersicht auf 1 „Projekt anlegen“. (Die Felder, die den 
Projekt-Code betre�en, können Sie ignorieren.)

2. Wählen Sie das gewünschte Thema sowie das Format aus und geben Sie 
die 1 Zahl der Schülerinnen und Schüler an, die die Arbeit erstellt haben. 
Klicken Sie danach auf 2 „Projekt anlegen“. Danach können Sie zur 3
„Übersicht“ zurückkehren.

3. Wenn Sie mehrere Arbeiten einreichen möchten, wiederholen Sie bitte die 
Schritte 1 und 2 für jedes Projekt.

4. Nachdem Sie die Projekte angelegt haben, müssen Sie die jeweiligen Schü-
lerinnen und Schüler mit einer Arbeit verknüpfen. Klicken Sie hierzu bitte 
auf den Button 1 „Schüler:in hinzufügen“.

Plakate und Comics/Fotostorys anmelden und postalisch für Ihre 
Schülerinnen und Schüler selbst einreichen
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5.  Geben Sie in der Maske die Daten der Teilnehmenden ein. 

   Wichtig: 
   1 Füllen Sie den Mail-Kontakt nicht aus und lassen das Feld leer. 

   Stimmen Sie den Datenschutzbestimmungen zu, nachdem Sie Ihre Schü-
lerinnen und Schüler darüber informiert haben. Das erste Feld ist ein 2
Pflichtfeld, die anderen beiden sind 3 optional. Klicken Sie danach 
auf 4 „Schüler:in hinzufügen“. Danach kehren Sie bitte zur Übersicht 
zurück.

6.  Wenn eine Arbeit von mehreren Schülerinnen und Schülern erstellt wurde, 
sehen Sie in der Übersicht, dass Sie einen 1 weiteren Teilnehmenden
hinzufügen müssen. Klicken Sie hierfür auf 2 „Schüler:in hinzufügen“
und wiederholen Sie Schritt 5.
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6.1 Wenn eine Schülerin/ein Schüler unter 16 Jahre alt ist, benötigen 
wir die Zustimmung der Eltern zur Teilnahme. Bitte laden Sie hierfür das 
automatisch generierte 1 Einverständnis-Formular herunter, drucken 
es aus und informieren damit die Eltern. 

   Wichtig: 
   Sie müssen das Dokument nicht erneut hochladen. 

   Es verbleibt bis zum Abschluss des Wettbewerbs bei Ihnen. Wenn die 
Eltern der Teilnahme am Wettbewerb zustimmen, klicken Sie bitte beim 
betre�enden Teilnehmenden auf 2 „Stammdaten bearbeiten“.

6.2 Scrollen Sie im Formular nach unten und bestätigen Sie im entsprechenden 
1 Feld, dass Ihnen das Einverständnis der Eltern vorliegt. Klicken Sie 

anschließend auf 2 „Daten ändern“. Kehren Sie danach zur 3 „Über-
sicht“ zurück.

7. Wenn alle Daten einer Arbeit vollständig sind, können Sie das Projekt ein-
reichen. Klicken Sie hierzu auf den Button 1 „Einreichen“.
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8. Auf der nächsten Seite können Sie noch einmal alle Daten einer Arbeit 
überprüfen. Stimmt alles, klicken Sie bitte erneut auf 1 „Projekt einrei-
chen“. Wenn etwas nicht korrekt ist, klicken Sie bitte auf 2 „Zurück zur 
Liste“.

9.  Auf der Übersicht-Seite sehen Sie nun, dass die Arbeit „eingereicht“ wurde 
und das Paket noch an die Landeszentrale 1 versendet werden muss. 

   Wichtig:
   Bevor Sie die Arbeit auf die Post bringen, klicken Sie bitte unbedingt auf 

den Button 2 „Versandaufkleber“. 
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10. Laden Sie den Versandaufkleber herunter und drucken ihn aus. Trennen 
Sie das Dokument am Scherensymbol in zwei Teile. 1  Den oberen Teil
können Sie als Versandetikett nutzen. (Das Porto ist nicht enthalten!) 

   Wichtig: 
   Den 2 unteren Teil kleben Sie bitte unbedingt auf die Rückseite der 

Arbeit. Wenn der untere Teil nicht mit der jeweiligen Arbeit verbunden 
ist, kann die Arbeit nicht zugeordnet werden und geht nicht ins Prüf-Ver-
fahren.

11. Sie können in einem Paket auch mehrere Arbeiten versenden. Bringen Sie 
das Paket bitte bis spätestens zum 1. Dezember auf die Post. Sobald ein 
Paket bei der Landeszentrale eingegangen ist, erhalten Sie eine automati-
sierte Mail. Zudem sehen Sie in Ihrer Übersicht, dass die Arbeit von uns 
erfasst und als 1 vollständig markiert wurde.
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1.  Wenn Sie selbst Arbeiten Ihrer Schülerinnen und Schüler anlegen und ein-
reichen wollen, gehen Sie bitte wie folgt vor. Klicken Sie auf der Übersicht 
auf 1 „Projekt anlegen“. (Die Felder, die den Projekt-Code betre�en, 
können Sie ignorieren.)

2.  Wählen Sie das gewünschte Thema sowie das Format aus und geben 
Sie die 1 Zahl der Schülerinnen und Schüler an, die die Arbeit erstellt 
haben. Klicken Sie danach auf 2  „Projekt anlegen“. Danach können Sie 
zur 3 „Übersicht“ zurückkehren.

Umfrage, Erörterung, Facharbeit, Film-Reportage, schriftliche Reportage, 
Podcast, Auswertung, Gedicht/Poetry Slam, Kurzgeschichte, Rede, Song, 
Video-Post anmelden und postalisch für Ihre Schülerinnen und Schüler 
selbst hochladen
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2.1  Wenn die Themen 5 oder 6 ausgewählt wurden: Hier erscheinen 
nach dem Klick auf „Arbeit anlegen“ noch 1 weitere Felder, die Sie 
bzw. die Teilnehmenden ausfüllen müssen. Sie können sie vor der Ein-
reichung jederzeit bearbeiten. Nachdem die Felder ausgefüllt wurden, kli-
cken Sie bitte noch einmal auf den Button 2 „Projekt anlegen“. Danach 
können Sie zur 3 „Übersicht“ zurückkehren.

2.2  Wenn die Formate Podcast, Song, Film-Reportage, Video-Post 
gewählt wurden: Hier erscheint nach dem Klick auf „Projekt Anle-
gen“ ein 1 zusätzliches Feld, in dem Sie die Quellen nachweisen und 
die Prompts angeben müssen, falls die Teilnehmenden eine KI-Software 
verwendet haben. Klicken Sie danach erneut auf den Button 2 „Projekt 
aktualisieren“. Sie können die Eingaben vor der Einreichung jederzeit 
bearbeiten und erst einmal zur „Übersicht“ zurückkehren.

3. Wenn Sie mehrere Arbeiten einreichen möchten, wiederholen Sie bitte die 
Schritte 1 und 2 für jedes Projekt.

4. Nachdem Sie die Projekte angelegt haben, müssen Sie die jeweiligen Schü-
lerinnen und Schüler mit einer Arbeit verknüpfen. Klicken Sie hierzu bitte 
auf den Button 1 „Schüler:in hinzufügen“.
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5. Geben Sie in der Maske die Daten der Teilnehmenden ein. 

   Wichtig: 
   1 Füllen Sie den Mail-Kontakt nicht aus und lassen das Feld leer. 

   Stimmen Sie den Datenschutzbestimmungen zu, nachdem Sie Ihre Schü-
lerinnen und Schüler darüber informiert haben. Das erste Feld ist ein 2
Pflichtfeld, die anderen beiden sind 3 optional. Klicken Sie danach 
auf 4 „Schüler:in hinzufügen“. Danach kehren Sie bitte zur Übersicht 
zurück.

6. Wenn eine Arbeit von mehreren Schülerinnen und Schülern erstellt 
wurde, sehen Sie in der Übersicht, dass Sie einen 1 weiteren Teilneh-
menden hinzufügen müssen. Klicken Sie hierfür auf 2 „Schüler:in hin-
zufügen“ und wiederholen Sie Schritt 5.
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6.1 Wenn eine Schülerin/ein Schüler unter 16 Jahre alt ist, benötigen 
wir die Zustimmung der Eltern zur Teilnahme. Bitte laden Sie hierfür das 
automatisch generierte 1 Einverständnis-Formular herunter, drucken 
es aus und informieren damit die Eltern. 

   Wichtig: 
   Sie müssen das Dokument nicht erneut hochladen. Es verbleibt bis zum 

Abschluss des Wettbewerbs bei Ihnen. Wenn die Eltern der Teilnahme am 
Wettbewerb zustimmen, klicken Sie bitte beim betre�enden Teilnehmen-
den auf 2 „Stammdaten bearbeiten“.

6.2 Scrollen Sie im Formular nach unten und bestätigen Sie im entsprechen-
den 1 Feld, dass Ihnen das Einverständnis der Eltern vorliegt. Klicken 
Sie anschließend auf 2 „Daten ändern“. Kehren Sie danach zur 3
„Übersicht“ zurück.

7. Wenn Sie eine Arbeit hochladen möchten, gehen Sie wie folgt vor: Klicken 
Sie auf den Button 1 „Bearbeiten“.
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8. In der Maske klicken Sie anschließend auf 1 „Arbeit hochladen“.

9. Klicken Sie auf 1 „Datei auswählen“. Achten Sie darauf, dass das 
Datei-Format korrekt ist und die maximale Datei-Größe eingehalten 
wurde. Klicken Sie anschließend auf den Button 2 „Arbeit hochladen“. 
Die Arbeit ist nun hinterlegt.

10. Nun können Sie zur 1 „Übersicht“ zurückkehren. Die Arbeit bleibt 
gespeichert. Wenn alle Daten vollständig sind, können Sie die Arbeit 
direkt einreichen, indem Sie auf 2 „Projekt einreichen“ klicken.

1
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10.1  Wenn Sie zur Übersicht zurückgekehrt sind, ohne die Arbeit einzurei-
chen: In diesem Fall können Sie die Arbeit zu einem späteren Zeitpunkt 
einreichen. Klicken Sie hierzu auf den Button 1 „Einreichen“.

11.  Wenn Sie auf „Projekt einreichen“ (Schritt 10) oder „Einreichen“ 
(Schritt 10.1) geklickt haben, gelangen Sie zur Übersicht über die 
Projekt-Daten. Stimmt alles, klicken Sie bitte erneut auf 1 „Projekt 
einreichen“. Wenn etwas nicht korrekt ist, klicken Sie bitte auf 2
„Zurück zur Liste“.

12. Sie werden nun automatisch zur Übersicht zurückgeleitet. Das Projekt ist 
1 eingereicht. Zusätzlich erhalten Sie eine automatisierte Mail, die Sie 

über den aktuellen Stand informiert.
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